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ແບບຈາ່ໜາ້ຊອງເອກະສານ 
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ຊ ື່, ທ ື່ຢ ູ່, ຕ ໄ້ປສະນ , ເບ ໂທ, ແຟກັ, ເວບໄຊ... 
ຂອງການຈດັຕັັ້ງ 

ປະທບັຕາທາງລດັຖະການ 

ພ ມຊ ື່ເປ ົ້າໝາຍສາໍນກັງານອງົການ 
ຫ   ບກຸຄນົທ ື່ຈະຮບັເອກະສານ 

ຊ ື່, ທ ື່ຢ ູ່, ຕ ໄ້ປສະນ , ເບ ໂທ, ແຟກັ, ເວບໄຊ... 
ຂອງການຈດັຕັັ້ງ 

ປະທບັຕາທາງລດັຖະການ 

ພ ມຊ ື່ເປ ົ້າໝາຍສາໍນກັງານອງົການ 
ຫ   ບກຸຄນົທ ື່ຈະຮບັເອກະສານ 

ປະທບັຕາດວ່ນ 

ຊ ື່, ທ ື່ຢ ູ່, ຕ ໄ້ປສະນ , ເບ ໂທ, ແຟກັ, ເວບໄຊ... 
ຂອງການຈດັຕັັ້ງ 

ປະທບັຕາທາງລດັຖະການ 

ພ ມຊ ື່ເປ ົ້າໝາຍສາໍນກັງານອງົການ 
ຫ   ບກຸຄນົທ ື່ຈະຮບັເອກະສານ 

ປະທບັຕາດວ່ນ 

ປະທບັຕາ (ລບັ, ລບັສະເພາະ, ລບັທ ື່ສດຸ) 

ພ ມຊ ື່ເປ ົ້າໝາຍບກຸຄນົທ ື່ຈະຮບັເອກະສານ 

1. ຊອງນອກ (ກລໍະນ ທ ື່ເປນັເອກະສານດວ່ນ ແລະ ລບັ) 

3. ຊອງໃນເອກະສານລບັ 

ຊ ື່, ທ ື່ຢ ູ່, ຕ ໄ້ປສະນ , ເບ ໂທ, ແຟກັ, ເວບໄຊ... 
ຂອງການຈດັຕັັ້ງ 

ປະທບັຕາທາງລດັຖະການ 

ພ ມຊ ື່ເປ ົ້າໝາຍສາໍນກັງານອງົການ 
ຫ   ບກຸຄນົທ ື່ຈະຮບັເອກະສານ 

2. ຊອງນອກ (ກລໍະນ ທ ື່ເປນັເອກະສານລບັ ແຕບ່ໍໍ່ດວ່ນ) 

2) ຊ່ອງສົົ່ງເອກະສານດວ່ນ 1) ຊ່ອງສົົ່ງເອກະສານທົົ່ວໄປ 

3) ຊ່ອງສົົ່ງເອກະສານລບັ 



58 
 

ຮ ບແບບເອກະສານໜາ້ສດຸທາ້ຍ (ເອກະສານທ ື່ມ  2 ໜາ້ຂ ັ້ນໄປ) 

 

 

  ................................................................................................  

  ................................................................................................  

  ................................................................................................  

  ............................................................  

  

   

1.  .............................. ສະບັບ;  
2.  .............................. ສະບັບ;  

 

 

 ຕາໍແໜງ່ຫວົໜາ້ການຈດັຕັັ້ງ 

ລາຍເຊນັ 

ຊ ື່ ແລະ ນາມສະກນຸ 

3 ແຖວ 

3  ແຖວ 

2 ຊມ 

2 ຊມ 

3  ຊມ 

2  ຊມ 


